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                                                                                      A Genitori 

Ai Docenti 

Al Personale ATA 

Al Sito/Bacheca WEB 
 

OGGETTO: Comunicazione orario apertura al pubblico e al personale degli uffici. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il DPR 275/1999; 

VISTO l’art.25 D.Lgs. 165/2001, 

VISTO il Regolamento U.E. 2016679 sulla Privacy; 

VISTA l’approvazione del Consiglio d’Istituto del 08-10-2025; 

RITENUTO necessario consentire al personale degli uffici il razionale svolgimento delle numerose 

incombenze e pratiche amministrative nel rispetto delle scadenze, svolgendo le proprie mansioni 

con efficacia ed efficienza; 

          

DISPONE 

 

Gli uffici di Segreteria osserveranno il seguente orario di ricevimento valido sia per il pubblico 

sia per il personale interno a partire da lunedì 13 Ottobre 2025. 

 

RICEVIMENTO TELEFONICO DALLE 07:00 ALLE 09:00 E DALLE 11:30 ALLE 12:30  

 

UFFICIO ALUNNI E PROTOCOLLO/ACQUISTI 

 

 Dal lunedì al venerdì dalle ore 07:30 alle ore 08:30 e dalle 11:30 alle 12:30. 

 

UFFICIO PERSONALE ATA/DOCENTE 

 

 Ricevimento su appuntamento previa comunicazione telefonica o tramite email. 

 

Si rammenta che nessuno è autorizzato all’accesso agli uffici di Segreteria prima e dopo i suddetti orari 

se non per comprovate esigenze. 

                                                                             La Dirigente Scolastica 

           Francesca Forner 
Firmato digitalmente ai sensi del Codice  

dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse 
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