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Criteri e modalità per la distribuzione di materiale informativo e pubblicitario 

esterno nelle scuole 

(approvato nel Consiglio di Istituto del 29-05-2025) 

 
Art. 1 – Oggetto e finalità 

1. Il presente Regolamento disciplina i criteri e le modalità per la distribuzione, all’interno dei plessi 
scolastici, di materiale informativo e/o pubblicitario proveniente da soggetti esterni. 

2. Pur non rientrando tra le finalità primarie dell’Istituzione scolastica, la diffusione di materiale di 
natura culturale, educativa o sociale può infatti essere autorizzata, in coerenza con la funzione 
pubblica della scuola e con l’obiettivo di promuovere la partecipazione democratica e la 
formazione continua delle famiglie. 

Art. 2 – Criteri generali di ammissibilità 

1. La distribuzione è consentita esclusivamente per materiali che: 
- siano coerenti con la funzione educativa e formativa della scuola; 
- non presentino fini di lucro o contenuti commerciali; 
- provengano da enti, associazioni o soggetti che operino in ambito culturale, educativo 

o sociale; 
- non generino oneri economici a carico delle famiglie, salvo esplicita autorizzazione 

del Consiglio di Istituto. 

Art. 3 – Modalità di richiesta e autorizzazione 

1. I soggetti interessati dovranno inoltrare richiesta scritta al Dirigente Scolastico, allegando 
il materiale da distribuire in formato cartaceo o elettronico. 

2. Le richieste devono pervenire con almeno 5 giorni lavorativi di anticipo rispetto alla data prevista 
per la distribuzione. 
 
3. Il Dirigente Scolastico, valutata la coerenza con i criteri indicati nel presente regolamento, 
potrà rilasciare autorizzazione scritta, che sarà conservata agli atti. 
 
4. I promotori sono tenuti a ritirare eventuali materiali non distribuiti entro 5 giorni dalla 
conclusione dell’iniziativa. In caso contrario, saranno eliminati a cura della scuola. 

5. Nessun estraneo è autorizzato ad accedere ai locali scolastici per distribuire direttamente 
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materiale informativo o oggetti di qualsiasi tipo. 

 

Art. 4 – Concessioni ammesse 

È ammessa, previa autorizzazione del Dirigente Scolastico: 
- l’affissione di manifesti e la distribuzione di comunicazioni provenienti da Enti 

pubblici (Comuni, Province, Regioni, ASL, biblioteche, ecc.); 
- la diffusione di inviti a eventi di carattere culturale, sociale o ricreativo patrocinati da 

enti pubblici, purché non comportino spese a carico delle famiglie; 
- la pubblicizzazione di iniziative promosse da organismi scolastici interni o collaterali 

(Consiglio d’Istituto, Comitati genitori, altre scuole); 
- la diffusione di informazioni su convenzioni stipulate tra enti e il Ministero o le 

Istituzioni scolastiche; 
- la distribuzione di materiale informativo da parte di associazioni, enti o società 

che collaborano stabilmente con la scuola, purché privo di contenuti promozionali o 
pubblicitari. 

La distribuzione di materiale informativo da parte di associazioni, enti o società che non 
collaborano con la scuola, purché privo di contenuti promozionali o pubblicitari, è ammessa previa 
autorizzazione congiunta del Dirigente Scolastico e del Presidente del Consiglio di Istituto. 

Art. 5 – Limitazioni e divieti 

1. Non è ammessa la distribuzione di: 
- materiale di natura pubblicitaria a fini commerciali o di lucro, anche se correlato ad attività 

culturali o educative; 
- materiale promozionale di case editrici o privati volto (direttamente o indirettamente) alla 

vendita di libri, software, servizi digitali o telefonici; 
- pubblicità relativa a soggiorni estivi o viaggi studio a pagamento non riconducibili alla 

progettazione dell’Istituto; 
- propaganda politica o elettorale di qualsiasi tipo, fatte salve le comunicazioni relative 

all’elezione degli organi collegiali e alle attività sindacali rivolte al personale scolastico, 
disciplinate dalla normativa vigente; 

- materiale che possa risultare non coerente con i valori educativi della scuola o contenere 
messaggi inappropriati. 

2. Iniziative particolari, come raccolte fondi per enti di ricerca o beneficenza, potranno essere 
autorizzate solo previa delibera del Consiglio di Istituto. 

Art. 6 – Disposizioni finali 

1. Il presente regolamento integra il Regolamento d’Istituto e ne rispetta lo spirito e le 
finalità. 

2. Eventuali modifiche potranno essere apportate dal Consiglio di Istituto con apposita 
deliberazione. 

3. L’Istituto si impegna a garantire trasparenza nella gestione delle autorizzazioni e delle 

iniziative promosse, pubblicando eventualmente le informazioni rilevanti sul proprio sito 
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istituzionale. 
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